
 

 

 
 

L’IHECS est à la recherche d’un.e Assistant.e de coordination 
pour les « Assises européennes du journalisme Bruxelles » 

 
 
Ce projet s’inscrit dans le cadre du partenariat entre l’IHECS et l’Association « Journalisme et 
Citoyenneté », pour l’organisation d’une édition des Assises européennes du journalisme à 
Bruxelles au mois de novembre 2022.   
 
Placé sous l'autorité de l’Administrateur général et du Président du Master en journalisme, 
l’assistant.e participe à l’organisation de l’événement et à la coordination en interne, en 
relation avec l’équipe de pilotage des Assises. 
 
Activités et responsabilités de l’assistant.e 
 
L’assistant.e aura pour principales activités : 
 

• Planification et suivi administratif de l’événement. 
• Contact permanent avec le partenaire « Journalisme et Citoyenneté ».  
• Organisation pratique de la gestion des prestataires. 
• Réservation des lieux, gestion des mobilités et de l’hébergement des invités.  

 
Profil 
 

• Diplôme de bachelier minimum dans les domaines de la communication et de 
l’organisation d’événements 

• Expérience min de 3 ans 
• Capacité d'adaptation, aisance dans la communication écrite et orale. 
• Savoir animer des réunions, des groupes. Rigueur et anticipation.  
• Sens de l’organisation et capacité d’engagement 
• Bonne culture générale 
• Langues parlées et écrites fr/ang 
• La connaissance des institutions européennes est un atout significatif 

 
 
 
 
 



 

 

 
Type de contrat et conditions 
 

• Contrat temps-plein (35h/s) à durée déterminée du 1/07/22 au 31/12/22 
• Lieu de travail : Rue de l'Étuve, 58-60 à 1000 Bruxelles + déplacements à Paris 

 
Modalités de recrutement    
 
Pour être prise en considération, votre candidature devra comporter au minimum :   

• Un CV à jour 
• Une lettre de motivation 

 
Les candidatures doivent être adressées à Jean-François Raskin, Administrateur général de 
l’IHECS, par courrier électronique à l'adresse jean.francois.raskin@galilee.be  
  
Procédure de sélection 
 
Après une présélection sur base des dossiers de candidature, les candidat(e)s seront conviés 
à un entretien de sélection. 
 
 
 


